
  

  رح وظايف كارشناس گروه هاي آموزشي  ش

  سركار خانم دكتر فرح زادي 
  برنامه هاي درسي.اجراي استانداردها و شرايط يادگيري مطلوب آموزشي هريك از دروس 

  ،اقتصادي، اجتماعيو فرهنگي اتخاذ شده همكاري لازم براي شناخت نيازهاي تحقيقاتي و پژوهشي استان با توجه به سياستهاي صنعتي

 از سوي دانشگاه از طريق گردآوري و محاسبه شاخص ها و معيارهاي مربوط و پيشنهاد

 هاي پژوهشي مورد نياز آموزشكده. رنامهب 

  شده. بيني بررسي طرح هاي تحقيقاتي و پژوهشي انجام شده توسط اعضاي هيأت علمي از نظر كيفيت و هزينه هاي پيش 

  .تهيه، تنظيم و جمع آوري آمار و اطلاعات پروژه هاي انجام شده و در دست اجرا و ارسال آن به مراجع ذيربط 

 ه ها با كمك واحدهاي مربوط.تأمين امكانات، تجهيزات و وسايل و لوازم مورد نياز پروژ 

 .انجام كليه امور مربوط به انعقاد قراردادهاي تحقيقاتي واقدام درخصوص اجراي آنها با هماهنگي واحدهاي ذيربط 

  .برقراري ارتباط با قطبهاي علمي، صنعتي و اقتصادي استان به منظور شناخت طرح هاي تحقيقاتي و نيروهايتخصصي موردنياز آنها 

 نات علمي، تحقيقاتي و توانائيهاي بالقوه آموزشكده به صنايع.معرفي امكا 

  .بررسي و پيشنهاد اعتبار مورد نياز فعاليتهاي پژوهشي و فناوري آموزشكده با توجه به برنامه هاي تعيين شده 

   همكاري در برگزاري سمينارها و كنفرانسهاي علمي و برنامه ريزي و هماهنگي براي ارائه مقالات علمي توسط كادرعلمي آموزشكده

 در كنفرانسهاي علمي بين المللي و منطقه اي خارجي با هماهنگي واحدهاي ذيربط در استان.

 به حوزه ذيربط در  تفاده از فرصتهاي مطالعاتي و سفرهاي علميانجام امور مربوط به معرفي اعضاي هيأت علمي آموزشكده براي اس

 دانشكده/ آموزشكده واحد استان.

 .همكاري در پيشنهاد اولويتهاي پژوهشي آموزشكده براساس نيازسنجي و مشاركت حوزههاي ذيربط به دانشكده/آموزشكده واحد استان 

 مافوق. يه گزارشهاي مورد نياز براي استحضار مقامشركت دركميسيونها، سمينارها وجلسات مختلف حسب دستور و ته 

  (.... تاييد صلاحيت، گواهي تدريس و) امور مربوط به اساتيد شامل 

 (كارآموزي، كارورزي و پروژه دانشجويي)انجام امور مربوط به حوزه پژوهش و ارتباط با صنعت 

 بازديدها مربوط امور 

 دروس عملي و عملي تئوري  بررسي وضعيت آزمايشگاه، كارگاه ها و بخش عملي 

 اساتيد  ثبت نمرات پيگيري و كنترل  

  برگزاري امتحانات 

 


