
  كارشناس مسئولشرح وظايف 

  وهش و ارتباط با صنعت اداره آموزش، پژ 

  معزياصغر جناب آقاي مهندس 

  نظارت بر حسن انجام كار اداره آموزش، پژوهش و ارتباط با صنعت 

 هاي آموزشي، نامه ها و آيين اجراي مقررات، دستورالعمل 

  آموزشكده با واحدهاي ذيربط در دانشكدههمكاري در تنظيم و تدوين شاخصها و استانداردهاي خدمات آموزشي 

 برنامه ريزي لازم براي تهيه و تنظيم تقويم زماني برگزاري كلاسها و نظارت برحسن اجراي تقويم آموزشي 

 ر مربوط به نظام وظيفه دانشجويانانجام امو 

 سازي فايل براي پذيرش بررسي اطلاعات داوطلبان و آماده 

 مقاطع و دورهها با واحدهاي ذيربطش دانشجو در كليه همكاري در برگزاري آزمونهاي پذير 

 واحدهاي ذيربط بررسي درخواست مغايرت اطلاعات آموزشي داوطلبان و ارسال آن به مراجع ذيربط و دريافت پاسخ و ارسال به. 

 دريافت نتايج پذيرشها و آزمونها از دانشكده/ آموزشكده واحد استان    

 ها. ها و آزمون هاي آماري نتايج پذيرش تجزيه و تحليل و انجام بررسي 

  اداره آموزش و پزوهش و ارتباط با صنعت  و نظام وظيفهپاسخگويي به دانشجويان در حوزه 

  انجام امور آموزشي دانشجويان در سامانه بوستانمسئول سامانه بوستان و 

 آموزش بخش كشور داخل دانشجويان امور خدمات كل اداره سامانه  

 سمياد آموزشي سامانه مسئول   

 سماد عالي، آموزش گسترش هاي سامانه  مسئوليت    

  اعلام و تاييد نهايي اطلاعيه هاي امور آموزشي و پزوهشي  

 دانشجويان دانشنامه صدور 

 مديرگروه با تعامل 

 همكاري در تنظيم و تدوين شاخصها و استانداردهاي خدمات آموزشي آموزشكده با واحدهاي ذيربط در دانشكده 

  برگزاري امتحانات 

   سامانه ترجمه مدارك دانشگاهي 

  سامانه لغو تعهد تحصيل رايگان و كد صحت 

  كميسيون موارد خاص 

  پيگيري درخواست هاي آموزشي دانشجويان 


