
  شرح وظايف كارشناس 

  آموزش، پژوهش و ارتباط با صنعت 

  سركار خانم دكتر جزءقاسمي
 هاي آموزشي، اجراي مقررات، دستورالعمل ها و آيين نامه 

  دانشجوياناعلام فارغ التحصيلي 

 برنامه ريزي لازم براي تهيه و تنظيم تقويم زماني برگزاري كلاسها و نظارت برحسن اجراي تقويم آموزشي 

 آموختگان به منظور تطبيق با واحدهاي مدون آموزشي. هاي دانش انجام بررسي هاي اوليه پرونده 

  واحدهاي مربوط جهت استفاده از سهميه برگزيدگان علمي.معرفي دانش آموختگان رتبه اول به 

 .تهيه و تنظيم آمار دانش آموختگان و همكاري در تهيه سالنامه آماري 

 ها، دستورالعمل ها و مقررات آموزشي و درسي ابلاغ شده از سوي دانشكده/ آموزشكده واحداستان. اجراي آيين نامه 

 د بازنگري آنها به منظور رفع مشكلات و ايرادات آنها، به روز نمودن وارتقاي محتواي ارزيابي مستمر برنامه هاي درسي و پيشنها

 آموزشي با توجه به نيازهاي حوزه هاي شغلي به دانشكده/ آموزشكده واحد استان.

 و گروههاي  استاني اجراي دستورالعمل ها، مصوبات و آيين نامه هاي شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي، كميسيونهاي برنامه ريزي

 تخصصي برنامه ريزي درسي.

 درخشان. ها، ضوابط و مقررات مربوط به امور نخبگان علمي و دانشجويان استعدادهاي همكاري در اجراي دستورالعمل 

 پاسخگويي به دانشجويان در حوزه آموزش 

 انجام امور آموزشي دانشجويان در سامانه بوستان 

 پاسخ به نامه هاي مربوط به آموزش 

 امورمربوط به دانشجويان شرايط خاص ( مشروطي ها و افزايش سنوات و... ) انجام  

 مسئول امتحانات  

 دبير كميته منتخب آموزشي 

 دبير كميته هاي نقل و انتقال، استقبال، امتحانات  

 دبير ترفيعات اعضاي هيات علمي  

 نمره) درج تا دانشجو درخواست اخذ از( استاد به معرفي به مربوط امور 

 آزاد هاي آموزش 

 مديرگروه با تعامل 


